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Knjigca, založništvo in izobraževanje 
 
Januar 2021 
 

Izobraževalna delavnica za pedagoške delavce 

Izdelajmo publikacijo 
 

Program izobraževanja za izvedbo na daljavo 
(skupaj 9 polnih ur oz. 12 pedagoških ur) 

 
I.)  Prvo srečanje na spletu (230 ure oz. 150 min.) 

Predavanje »v živo« v okolju Teams in praktično delo po navodilu predavatelja. 
 

1. Uvodno predavanje 
o Od zamisli do publikacije (poteka dela v založništvu) 
o Avtorske pravice 
o Osnovni elementi publikacij 
o Prelom (sestavljanje) publikacije 

 
2. Priprava besedil (Word in Wordpad) 

 
3. Priprava slikovnega gradiva (GImp in Inscape) 

o Kje in kako dobiti slikovno gradivo? 
o Osnovni pojmi: 

o piksli, ločljivost (resolucija) in velikost slik, 
o slikovni formati, 
o bitne (rastrske) in vektorske slike. 

o Osnovna obdelava slik (svetlost in kontrast, ostrina, barve ...) 
o Čiščenje (retuširanje) slik 
o Odstranjevanje ozadja in priprava prostostoječih slik 
o Zapis v standardni slikovni format 

 
4. Prelom publikacije, 1. del (Scribus) 

o Osnovne nastavitve 
o Velikost strani, robovi, številčenje strani ... 
o Določitev pisav in slogov 
o Določitev vodil in stolpcev 

 

II.)  Samostojno delo doma ali na delovnem mestu (2 uri oz. 120 min.) 

o Priprava besedila za publikacijo, 
o izbor in priprava slikovnega gradiva, 
o priprava osnutka preproste publikacije. 

 

III.)  Drugo srečanje na spletu (230 ure oz. 150 min.) 

Predavanje »v živo« v okolju Teams in praktično delo po navodilu predavatelja. 
 

5. Prelom publikacije, 2. del (Scribus) 
o Preprosti grafični elementi  

o Oblikovanje grafičnih elementov 
o Barve polnila in obrobe 

o Uporaba plasti 
o Vstavljanje besedil 
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o Vstavljanje slik 
o Slike v navadnih okvirjih 
o Slike v okvirjih poljubnih oblik  
o Oblivanje slik z besedilom 

o Vstavljanje hiperpovezav 
 

6. Priprava za tisk - zapis v PDF 
o Pomembne nastavitve 
o Zaščita publikacije 

 
7. Priprava elektronske izdaje in objava na internetu 

 

IV.)  Samostojno delo doma ali na delovnem mestu (2 uri oz. 120 min.) 

o Izdelava zaključnega izdelka – preproste publikacije*. 
o Zapis publikacije v PDF. 

 
 
Opombe:  

• Izobraževanje bo izvedeno »v živo« prek spleta v okolju Teams.  

• Vsak udeleženec prejme: 
o navodilo za prevzem in namestitev brezplačne programske opreme, 
o navodilo za povezavo v spletno srečanje, 
o povezavi in geslo za dostop do posnetkov izobraževanja (velja 6 mesecev), 
o povezavo za prevzem e-priročnika, 
o potrdilo o opravljenem izobraževanju (po predstavitvi zaključnega izdelka). 

• Lastnosti zaključnega izdelka (preproste publikacije): 
o Tema zaključnega izdelka je poljubna. 
o Minimalne zahteve: 

• urejeno besedilo z naslovi v vsaj dveh nivojih, 

• vsaj dve različni pisavi, 

• vsaj 3 slike v okvirjih, 

• eno samostoječo sliko, 

• vsaj 3 grafične elemente (podlage naslovov, oznake, trakove …), 

• vsaj eno hiperpovezavo na določeno stran ali mesto v publikaciji, 

• vsaj eno hiperaktivno povezavo do poljubne spletne strani. 
o Publikacija naj bo shranjena v standardni obliki PDF.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Knjigca, založništvo in izobraževanje, s. p. 
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